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1 - Order SPK (Gudang Pusat)

» SPK dibuat oleh : Gudang

» Kegiatan : mencatat order ke Slip SPK menggunakan Slip
[?] dan dikirim ke PPIC (mas Edi).

» Jangan lupa Input data di Trello dan juga kirim via Medsos
(WA / Telegram / SMS) spy informasi cepat tersampaikan.

» Alat : Slip [?]



2 - Terima SPK (PPIC)

» SPK diterima oleh : PPIC

» Kegiatan : Input data SPK ke Accurate : Work Order /
Perintah Kerja

» Alat : Accurate 5



ACCURATE 5 - Global Building, PT [C\Program Fies {x86\CP550ft\ACCURATES Enterprise\SAMPLE\SAMPLEGDB] - [Menu Penjelajah Accurate]

Work Order/
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RMA
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h e-Faktur
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#2 | 2 Pekeraan
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Farmula Besi Sandaran WiP--0002 3 Rp 72700 0Pcs, 0F 1
Forrula M .enja Tipe & 101 FG-0004 5 Rp 6.227.500 OPcs, 0% A

i i u
Detil Pekerjaan bl Formula
Bahan Baku | Biaya Kerja

K.apu Kazo 20 FAp115.000 Rp 2.300.000 1]
Riw/-0010 Triplek 5 Rp83.000 Rp 445.000 1]
Riw/--0012 Lis Siku 125 Rp 23.000 Rp 287500 1]
Rwf--0013 Pazak 100 Rp 10,000 Fp 1.000.000 a
Rw--0014 Skrup 100 Rp &00 Rp 50.000 a
Rw/-0015 Plitur 5 Rp34.000 Rp 170.000 a
Riw/-0028 Cat 2.5 Rp0 RpD 0
Riw/-0033 FPapan 10 Fp0 Fp0 1]
Rwi--0040 Sepatu Kaki meja 20 Rp0 RpO 1]

W
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3 —Mendata & menganalisa jumlah bahan yg

dibutuhkan dari semua SPK yg diajukan (PPIC)

» Yang melakukan kegiatan ini : PPIC

» Kegiatan : Mendata semua kebutuhan bahan baku dan
komponen konversi yang dibutuhkan untuk mengerjakan
semua SPK yang paa saat itu diterima.

» Alat : Menggunakan program Excel atau tool lainnya sesuali
kemampuan.



4 —=0rder semua bahan yang diperlukan ke

Gudang (PPIC)

» Yang melakukan kegiatan ini : PPIC

» Kegiatan : Order semua bahan yang diperlukan dengan
mengajukan slip kebutuhan bahan untuk produksi ke Gudang
Unit, jika tidak ada di Gudang Unit maka order ke Gudang
Pusat / Gudang Giling.

» Alat : Slip [?]



5.a=Kirim barang ke Gudang Unit sesual

permintaan Gudang Unit / PPIC (Gudang Pusat)

» Yang melakukan kegiatan ini: Gudang Pusat

» Kegiatan : Pengiriman permintaan barang dari Gudang Unit /
PPIC ke Gudang Unit disertal input data ke Accurate : Item
Transfer / Pindah Barang.

» Sertakan juga print-out hasil input data di Accurate sebagali
surat jalan dan bukti bahwa telah dilakukan input data ke
Accurate.

» Alat : Accurate 5.
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5.b =Handling bahan baku / kemas yang datang

dari Gudang Pusat / Gudang Giling (Gudang Unit)

» Yang melakukan handling barang : Gudang Unit

» Kegiatan : Penanganan barang masuk (Bahan baku / bahan
kemas) yang datang dari Gudang Pusat / Gudang Giling.

» Pemeriksaan berupa :
= Surat Jalan
= Barang yang dikirim sesuai dengan surat jalannya.
= Kuantitas yang dikirim sesuai dengan surat jalannya.

» Alat : Bahan baku / bahan kemas dan slip dari Gudang
Pusat / Gudang Giling.




5.c —Periksa kualitas bahan baku / kemas yang

datang dari Gudang Pusat / Gudang Giling (QC)

» Yang melakukan pemeriksaan kualitas: QC

» Kegiatan : Memeriksa kualitas bahan baku / kemas yang
datang dari Gudang Pusat / Gudang Giling (sesuai prosedur
yang dimiliki).

» Hasil dari QC dicatat di slip [?] yang disertakan dari Gudang
Pusat / Gudang Giling.

» Alat : Bahan baku / bahan kemas dan slip dari Gudang
Pusat / Gudang Giling.




6.a—Release barang ke Gudang WIP sesual

order (Gudang Unit)

» Yang melakukan kegiatan release barang : Gudang Unit

» Kegiatan : Barang yang diajukan oleh PPIC dikumpulkan,
dihitung, dicatat di slip [?] dan diberi identitas kemudian ditaruh
di ruang WIP. Dipisahkan dengan barang dari SPK lain.

» Slip dibuat rangkap

1. Sertakan slip keterangan identitas barang di atas bahan
baku / kemas yg tadi disiapkan.

2. Kirim slip salinan ke bagian PPIC
» Alat : Slip [?]



6.b —Periksa Kualitas bahan baku hasil release

dari gudang unit (QC)

» Yang melakukan kegiatan pemeriksaan barang : QC

» Kegiatan : Memeriksa kualitas bahan baku hasil release dari
gudang unit (sesuai prosedur yang dimiliki).

» Hasil dari QC dicatat di slip [?] yang disertakan oleh gudang
unit.

» Alat : Slip [?].



/=Kirim slip release barang ke PPIC

(Gudang Unit)

» Yang melakukan kegiatan ini : Gudang Unit

» Kegiatan : Setelah bahan baku disiapkan dan ditaruh di
ruang WIP, salinan slip-nya dikirim ke PPIC

» Alat : Salinan slip [?]



8 = Input bahan baku yang direlease dari

Gudang Unit ke Accurate (PPIC)

» Yang melakukan input data: PPIC

» Kegiatan : Menginput slip release barang yang diberikan
Gudang Unit ke Accurate : Material Release / Pengeluaran
Bahan Baku.

» Alat : Accurate 5



ACCURATE 5 - Global Building, PT [C\Program Files (xB6NCPSSofVACCURATES Enterprise\SAMPLE\SAMFPLEGDE] - [Menu Penjelajah Accurate]

Material Release /

Laporan lendelz: Bantuan

Penjelajah > [ Penainoat 23 || &) cpssoftoom [ ] Menu Penjelaiah Accur... & Pengeluaran Bahan Baku
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' [
[l Kas Bank — l a:E
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&
Daftar Pengeluaran Bahan baku
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Description
= |
#1 | 7 Barang Anbil Bhin Baku
Item Description Warehouse enial Mumbe s
Fita--0003 1} Papan Lapis 5 DEPAN T
Rwi--0011 Sepatu F.aki Meja 10 DEP&N T
Rw/-0012 Liz Siku 25 DEPAN limi
Fivad--0013 Fazak 200 DEP&N T
Riw-0014 Skiup 250 DEPAM limi
Fiaf--0015 Flitur 10 DEP&N T

Riw/-0016 Cat 5 DEP&M T




9 —Mencatat barang yg shrinkage / rekonsiliasi

stok opname di gudang unit (Gudang Unit)

» Yang melakukan kegiatan ini : Gudang Unit
» Kegiatan : Mencatat selisih stok di slip [?] akibat adanya :

= Jika pada kondisi tertentu terjadi adanya bahan baku /
bahan kemas yang rusak / menyusut / tumpah / dll yang
menyebabkan tidak bisa dimanfaatkan lagi sebagaimana
mestinya.

= Atau jika ada kegiatan stok opname dan menemukan
adanya selisih antara stock pencatatan dengan actual.

» Alat : Slip [?]




10.a=Input Data karena adanya selisih /

berkurangnya barang di Gudang Unit (PPIC)

» Yang melakukan input data: PPIC

» Kegiatan : Input data ke Accurate dari slip yang diberikan
gudang unit : Inventory Adjustment / Penyesuaian
Persediaan

» Alat : Accurate 5



10.b = Input Data hasil rekonsiliasi stock opname

di Gudang Unit (PPIC)

» Yang melakukan input data: PPIC

» Kegiatan : Input data ke Accurate dari slip hasil rekonsiliasi
stock opname yang diberikan gudang unit : Inventory
Adjustment / Penyesuaian Persediaan

» Alat : Accurate 5
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11=Menyerahkan SPK Fix ke Kepala Produksi

(PPIC)

» Yang melakukan penyerahan : PPIC

» Kegiatan : Menyerahkan SPK / Order yg telah di planning
tingkat urgensitas (dan sdh fix kelengkapan bahannya) ke
bagian produksi beserta bahan baku dan kemas yang telah
disiapkan di ruang WIP.

» Alat : Slip SPK Fix [?] dan bahan-bahan yang telah disiapkan
di ruang WIP.



13 =Follow up SPK Fix sesual standar CPOTB /

CPPB bersama tim-nya (Kepala Produksi)

» Yang melakukan kegiatan ini: Kepala Produksi dan Tim

» Kegiatan : Follow up SPK Fix yang telah disiapkan PPIC
(sesuai dengan standar CPOTB/ CPPB).

» Alat : Slip SPK Fix [?] dan bahan-bahan yang telah disiapkan
di ruang WIP oleh PPIC.



14.a=Mencatat semua shrinkage bahan selama

proses produksi berlangsung (Tim Produksi)

» Yang melakukan kegiatan ini : Tim Produksi

» Kegiatan : Mengumpulkan dan mencatat semua shrinkage
bahan yang rusak / menguap / salah produksi / dsb yang
menyebabkan berkurangnya barang di slip [?] kemudian di
setorkan ke kepala produksi (jika ada).

» Alat : Slip [?].



14.b = Input semua shrinkage bahan selama

produksi berlangsung (Kepala Produksi)

» Yang melakukan input data : Kepala Produksi

» Kegiatan : Input data ke Accurate semua shrinkage bahan
yang rusak / menguap / salah produksi / dsb dari slip yang
diberikan tim produksi : Inventory Adjustment / Penyesuaian
Persediaan (Akun : Beban Shrinkage Produksi dan gudang
: Gudang WIP).

» Alat : Accurate 5.
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15 =Cek dan Input data hasil produksi beserta

sisa bahan (jika ada) (Kepala Produksi)

» Yang melakukan kegiatan ini : Kepala Produksi

» Kegiatan : Cek dan Input data ke Accurate hasil produksi
beserta sisa bahan (jika ada) : Product and Material Result /
Produk & Bahan Baku Keluaran

» Alat : Accurate 5
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16.a=Mengirim produk jadi beserta slipnya ke

Gudang Pusat (Tim Produksi)

» Yang melakukan kegiatan ini : Tim Produksi

» Kegiatan : Menyiapkan produk jadi hasil produksi ke ruang karantina
produk jadi beserta slipnya (slip print-out produk keluaran dari
Accurate) untuk dilakukan QC produk jadi tersebut.

» Alat : Produk jadi dan slip print-out produk keluaran dari Accurate.




16.b —Memeriksa kualitas produk jadi sebelum

dikirim ke Gudang Pusat (QC)

» Yang melakukan kegiatan ini : QC

» Kegiatan :

=  Memeriksa kualitas produk jadi hasil produksi dan mencatat hasil
pemeriksaan di slip yang disertakan tadi.

= Produk jadi yang tidak lulus QC harus disendirikan dan diberi catatan
kKhusus untuk dilakukan rework.

=  Produk jadi yang lulus QC dipindah ke ruang transit produk jadi (dengan
meminta bantuan tim produksi).

» Alat : Produk jadi dan slip print-out produk keluaran dari Accurate.




16.c =—Mengambil produk jadi yang telah lulus QC

di ruang transit produk jadi (Tim Distribusi)

» Yang melakukan kegiatan ini : Tim Distribusi

» Kegiatan : Mengambil produk jadi yang telah lulus QC di
ruang transit produk jadi dan dikirim ke ruang transit Gudang
Pusat.

» Alat : Produk jadi dan slip surat jalan.



16.d =Handling produk jadi yang dikirim oleh Tim

Distribusi (Gudang Pusat)

» Yang melakukan kegiatan ini : Gudang Pusat

» Kegiatan : Penanganan masuknya produk jadi ke gudang
Inventory (sesuai prosedur yang ada).

» Penanganan barang masuk berupa :
= Cek kelengkapan surat jalan.
= Cek kesesuaian barang
= Cek kesesuaian kuantitas
= Cek kualitas (secara sederhana)
» Alat : Produk jadi dan slip surat jalan.



Kegiatan
Di Luar Alur



Update harga aktual dan harga standar bahan

baku / kemas (Bagian Pembelian)

» Yang melakukan kegiatan ini: Bagian Pembelian

» Kegiatan : Memastikan harga bahan baku dan bahan kemas
ter-update di Accurate (baik yang harga aktual dan maupun
harga standar-nya) . Purchase Invoice / Faktur Pembelian
dan Harga Standar Persediaan.

» Alat : Accurate 5.
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A" ACCURATE 5 - Global Building, PT [C:\Program Files (xB6)\CPSS5oft\ACCURATES Enterprise\SAMPLE\SAMPLE.GDB] - [Menu Penjelajah Accurate]
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Update biaya konversi yang berupa jasa tenaga

CHEYGCELERIEI S EUEY.

» Yang melakukan kegiatan ini: Bagian Personalia

» Kegiatan : Memastikan biaya konversi yang berupa gaji
untuk jasa tenaga kerja langsung (baik yang aktual maupun
yang standar) ter-update di Accurate : Biaya-biaya Produksi
dan Harga Standar Persediaan.

» Alat : Accurate 5.



ACCURATE 3 - Global Building, PT [C\Program Files (x86\\CP550ft\ACCURATES Enterprise\SAMPLE\SAMPLEGDE] - [Pengingat]
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Update biaya konversi lain yang bersifat variabel

(Kepala Pabrik)

» Yang melakukan kegiatan ini: Kepala Pabrik

» Kegiatan : Memastikan biaya konversi lain yang bersifat
variabel (baik yang aktual maupun yang standar) ter-update
di Accurate : Biaya-biaya Produksi dan Harga Standar
Persediaan.

» Contoh biaya konversi yang bersifat variabel : Biaya Listrik,
Gas, Bensin, dll

» Alat : Accurate 5.




ACCURATE 3 - Global Building, PT [C\Program Files (x86\\CP550ft\ACCURATES Enterprise\SAMPLE\SAMPLEGDE] - [Pengingat]

Laporan lendela Bantuan

Biaya-biaya Produksi

CP=R0FT | Kemudahan .

{b Buku Besar Penanggung Jawab Jurnlah
=7 Kas Bank Cepartermen Frodulks) 2.500...

'%I' tas 8 bank Biaya-biaya Produksi o0 {USD)
= persediaan . 5 [i 7.300,..

Harga Standar Persediaan
“= Penjualan [ :'= Penjuslan Daftar Standar Biave produksl
= Pembelian Otonsasi Pengembalian Barang Formula Produk
ﬁ Aset Tetap |:.i'. Baru Ubah @ Hapusz Filker E Perbari n Print
' Filter » Mo, Biaya Produksi K.ete
Daftar .[:-Elli' E-003 Pemotong
= E-004 Pengeboran Besi
4 RMA i i
|<N|:u. Biaya Produksiz | E.005 Pengslasan Besi
Proyek |<Keterangan biaya | E-005 Pematong F.ayu
) E-007F Perakitan Meja
El] pabrikasi Non Aktif E-003 Perakitan Kursi
Oa
Fakt
W = Faktur (® Tidak
() Semua
= -
e

| rowarn

| [ Mor-akef

Mo, Biaya Produk.si

K.eterangan | |
Milai Standar Defaultilam | ]
Mo fikun |E3UU || Biaya Gaji*Upah K.amawan tanufakbur - |




Berkas Persiapan ar Laporan Jendels Barntuan

Penjelajah |-El' : CPSS0FT | Kemudahan .. | Biaya-biaya Produksi 231 | El siaya Produksi 8an Harga Standar Perse\dlaan
Fr = A il I._A Parhbam, -D- Pt | -
[Dﬂu]w Besar Benanggung lawab

iﬁl Kas Bank Departernen Produksi

Braya-biaya Produks:
= persediaan

=‘= Penjualan

= Pembelian
|
m Aset Tetap = D Pengingat £3 a CPSSOFT | Kemudahan ... Penyesuaian standarb... &3
Daftar - o+ Baru Ubah @ﬂapus Filker EEerbarui n Frint
= i El : Filter W Ma. Penyesuaian Tgl. Penyesuaian Tal. Efekhf |
= Cari:
— | Bt 1
Bres N €2
Hiehmoa: | & L Bisya Standar  [1001 |
a e-Faktur [ Berda

Dari E_ Tql. Efektf

Tl Biaya Standar  |03/08/2020 Bsl|
Tal Ly eterangan

D ari E
& | :
s E_ Penyezuaian Biapa produksi Standar Baru
I | I d
2 Sari| - |

Ly |< Can Mo, Biaya » || Can keterangan Biava | Filib Biaya

— | Biaya-biava kega |




Ringkasan Kegiatan
Tiap Bagian



Ringkasan kegiatan untuk PPIC

Terima SPK

Mendata & menganalisa jumlah bahan yg dibutuhkan dari semua SPK yg diajukan

Order semua bahan yang diperlukan ke gudang

Input bahan baku yang direlease dari gudang unit ke Accurate

Input Data karena adanya selisih / berkurangnya barang di Gudang Unit

Input Data hasil rekonsiliasi stock opname di Gudang Unit

Menyerahkan SPK Fix ke kepala produksi




Ringkasan kegiatan untuk Kepala Produksi

Follow up SPK Fix sesuail standar CPOTB / CPPB bersama tim-nya
Input semua shrinkage bahan selama produksi berlangsung

Cek dan Input data hasil produksi beserta sisa bahan (jika ada)




Ringkasan kegiatan untuk Tim Produksi

Follow up SPK Fix sesuail standar CPOTB / CPPB
Mencatat semua shrinkage bahan selama produksi berlangsung

Mengirim produk jadi beserta slipnya ke gudang pusat




Ringkasan kegiatan untuk Gudang Unit

Release barang ke Gudang WIP sesuai order

Kirim slip release barang ke PPIC

Jika ada barang yang shrinkage / rekonsiliasi stok opname di Gudang Unit




Ringkasan kegiatan untuk QC

Periksa Kualitas bahan baku / kemas yang datang dari Gudang Pusat / Gudang Giling

Periksa Kualitas bahan baku hasil release dari Gudang Unit

Memeriksa Kualitas produk jadi sebelum dikirim ke Gudang Pusat



Ringkasan kegiatan untuk Gudang Pusat

Order SPK

Kirim barang ke Gudang Unit sesuai permintaan PPIC / Gudang Unit

Handling produk jadi yang dikirim oleh Tim Distribusi



Ringkasan kegiatan untuk Tim Distribusi

Mengambil produk jadi yang telah lulus QC di ruang transit produk jadi



Ringkasan kegiatan untuk Bagian Pembelian

Update harga aktual dan harga standar bahan baku / kemas



Ringkasan kegiatan untuk Bagian Personalia

Update biaya konversi yang berupa jasa tenaga kerja






